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Výzva k podání nabídky

na tlumočení a překlady dle zadání
1. Zadavatel zakázky:

Název subjektu:



Okresní hospodářská komora Brno – venkov





Registrovaná u Krajského soudu v Brně, oddíl A, 





vložka 6183 
IČ:





607 26 261
DIČ.




CZ607 26 26

Sídlo:




Zámecká 8, Troubsko 664 41
Kontaktní osoba:



Dana Kočišová
E-mail:




koordinator@ohkbv.cz
2. Doba a místo plnění dodávky

Doba plnění dodávky je: nejpozději do 31. 12. 2012
Místem plnění dodávky je: dotační území programu Cíl Evropská územní spolupráce Rakousko-Česká republika 2007-2013 (Jihomoravský kraj, Vysočina, Jihočeský kraj, případně oblast Dolní a Horní Rakousko a Vídeň).
3. Předmět zakázky

Předmětem zakázky je výběr dodavatele na tlumočení workshopů, seminářů a konferencí, překlady materiálů a podkladů k jednání a dalších textů v rámci projektu EXPAK.
Činnost dodavatele spočívá v:

· simultánní a konsekutivní tlumočení na akciích při aktivitách projektu (cca 18 jedno - až dvoudenních akcí k tématice trhu práce a zaměstnanosti)
· překlady materiálů k workshopům, seminářům a konferencím (referáty, prezentace, texty, podklady k jednáním, protokoly schůzek a další materiály v rámci komunikace v projektu EXPAK), jazyková podpora při realizaci všech aktivit projektu
· dodávka tlumočnické techniky na klíč
Konkrétní obsah projektu lze nalézt na webové adrese www.ohkbv.cz, příp. na vyžádání u ředitele Jana Pohanky, Okresní hospodářská komora, Dvořákova 14, 602 00 Brno.
4. Druh zakázky

 Jedná se o službu.
5. Požadavky nabídky zakázky 

· podrobný popis a specifikaci nabízeného plnění,

· reference s uvedením jejich rozsahu, doby a místa plnění,

· uvedení nabídkové ceny vč. DPH,

· podepsaný návrh smlouvy ve dvou vyhotoveních,
6. Zpracování nabídkové ceny

Celková cena zakázky nesmí překročit částku 800.000,- Kč včetně DPH. V nabídkové ceně musí být uvedena cena za předmět plnění bez DPH a včetně DPH. Nabídková cena musí být uvedena v české měně (CZK) a bude definována jako cena „nejvýše přípustná“. V průběhu plnění se zvýšení ceny nepřipouští.
7. Smlouva s dodavatelem

Podepsaný návrh smlouvy předloží uchazeč. Smlouva musí obsahovat tyto náležitosti:

· předmět plnění,

· cena,

· lhůta dodání a harmonogram plnění, 

· místo dodání / převzetí výstupu plnění,

8. Profesní a kvalifikační předpoklady pro podání nabídky

· Kopii oprávnění k podnikání vztahující se k předmětu dodávky a výpis z obchodního rejstříku (je-li dodavatel v něm zapsán), ne starší 90ti dnů.

· Zájemce předloží seznam významných obdobných zakázek – překlady a tlumočení v rámci česko-rakouských/německých akcí se zaměřením na problematiku trhu práce a. zaměstnanosti. V seznamu bude uveden název a popis předmětu zakázky, místo, doba plnění.
· Zájemce oznámí lhůtu pro dodávání jednotlivých dílčích částí zakázky (překladů textů)

· Zájemce popíše, jakým způsobem dosáhne požadované maximální kvality výstupů

9. Základní kvalifikační předpoklady pro podání nabídky

· čestné prohlášení o tom, že nemá záznam v evidenci Rejstříku trestů statutárního orgánu dodavatele, příp. všech členů statutárního orgánu dodavatele; podává-li nabídku zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky. Tento základní předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, 
· čestné prohlášení o tom, že na majetek dodavatele nebyl vyhlášen konkurz, že proti němu nebylo zahájeno konkurzní nebo vyrovnávací řízení, že není v likvidaci, 
· čestné prohlášení o tom, že dodavatel nemá nedoplatky na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění,
· čestné prohlášení o tom, že dodavatel nemá zachyceny daňové nedoplatky u příslušného finančního úřadu, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

Čestná prohlášení musejí být podepsány osobou oprávněnou jednat jménem dodavatele. V případě, že za společnost bude jednat osoba neuvedená ve výpise z obchodního rejstříku, předloží dodavatel plnou moc, opravňující osobu jednat jménem společnosti.
10. Formální požadavky na formu zpracování nabídky

· Nabídka bude odevzdána v českém jazyce ve vytištěné, pevně spojené podobě tak, aby bylo zabráněno ztrátě či výměně jednotlivých listů nabídky.
· Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.
· Dodavatelé podají nabídku v uzavřené neporušené obálce či jiném obalu výrazně označené – „ VÝZVA“  -  nabídka bude vyhotovena v 1 originále (s výjimkou podepsané smlouvy, která bude doložena ve 2 originálech) a 1 kopiích v písemné formě v uzavřené obálce s označením „Tlumočení a překlady – neotvírat“, označena adresou zadavatele zakázky a adresou dodavatele.
· Nabídka musí být podepsána osobou oprávněnou za dodavatele jednat.
11. Další zadávací podmínky
Neúplnost nabídky je důvodem k vyřazení nabídky z hodnocení. Předkladatel má možnost předložit nabídku společně s dalšími realizátory.

Dodavatel se zavazuje řádně uchovávat originál smlouvy včetně jejich případných dodatků a příloh, veškeré originály účetních dokladů a originály dalších dokumentů souvisejících s realizací projektu po dobu 10 let od ukončení financování projektu. Výše uvedené dokumenty a účetní doklady budou uchovány způsobem uvedeným v zákoně č. 563/1991 Sb., o účetnictví, v platném znění, v zákoně č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, v platném znění a dalšími platnými právními předpisy ČR.
Po celou dobu realizace projektu je příjemce povinen dodržovat právo ES, zejména pravidla hospodářské soutěže, platné předpisy upravující veřejnou podporu, zadávání veřejných zakázek, principy ochrany životního prostředí a prosazovaní rovných příležitostí. 

Dodavatel je povinen v souladu se zákonem o finanční kontrole, nařízením Komise (ES) č. 438/2001, kterým se stanoví podrobná pravidla pro provádění nařízení Rady (ES) č. 1260/1999 ohledně řídících a kontrolních systémů pro pomoc poskytovanou v rámci strukturálních fondů, nařízením Rady (ES) č. 1260/1999 o obecných ustanoveních o strukturálních fondech a v souladu s dalšími právními předpisy ČR a právem ES umožnit výkon kontroly všech dokladů vztahujících se k realizaci projektu, poskytnout osobám oprávněným k výkonu kontroly veškeré doklady související s realizací projektu. Těmito oprávněnými osobami jsou zadavatel (Okresní hospodářská komora Brno-venkov) a jím pověřené osoby, poskytovatel (Regionální rada regionu soudržnosti Jihovýchod) a jím pověřené osoby, územní finanční orgány, Ministerstvo pro regionální rozvoj, Ministerstvo financí, Nejvyšší kontrolní úřad, Evropská komise a Evropský účetní dvůr, případně další orgány oprávněné k výkonu kontroly. 

Předkladatel má povinnost provádět publicitu v souladu s pravidly ERDF. 
12. Průběh zadávacího řízení

· Termín uveřejnění výzvy je 24. 2. 2010. 

· Termín pro podání nabídky: Lhůta pro dodání nabídky končí dnem 5. 3. 2010 ve 12:00 hodin. Zásilky doručené po tomto termínu nebudou zařazeny do hodnocení. V případě doručení poštou rozhoduje razítko pošty. Zadavatel má právo zrušit zadávací řízení bez udání důvodu, odmítnout všechny předložené nabídky, nevrátit podané nabídky.

· Místo a adresa pro podání nabídky:  OHK Brno-venkov, Dvořákova 14, 602 00 Brno. V případě osobního dodání: pracoviště OHK Brno-venkov,Dvořákova 14, Brno, sekretariát se nachází v 1. patře, č. dveří 105.

· Otevírání obálek se bude konat dne 9. 3. 2010 v 9:00 hodin na pracovišti, OHK Brno-venkov, Dvořákova 14, 602 00 Brno.

13. Kritéria pro hodnocení nabídky

Dílčími kritérii, dle kterých bude zadavatel hodnotit nabídku, jsou: 

	Hodnotící kritérium
	Váha v %

	Nabídková cena
	40

	Zpracování nabídky, kvalita, úplnost a rozsah nabízených služeb
	40

	Dodací lhůta
	20


Hodnocení bude provedeno bodovací stupnicí od 0 -100 bodů, kde 100 bodů bude nejlepší výsledek. Při hodnocení nabídek se bude přihlížet na dobu působení dodavatele na trhu, míra jeho úspěšnosti a zkušenosti s problematikou trhu práce a politikou zaměstnanosti.

14. Výsledek zadávacího řízení 

Výsledek zadávacího řízení bude všem uchazečům oznámen písemně a odeslán do 5 pracovních dnů následujících po dni vyhodnocení nabídek na adresu uvedenou v nabídce.

Hodnocení nabídek bude provedeno v termínu do: 10 3. 2010 (včetně). 

Vyrozumění uchazečů provede  zadavatel zasláním vyrozumění v termínu do: 15. 3. 2010 (včetně).
15. Platební podmínky

Veškeré náklady na straně dodavatele spojené s realizací služby jsou součástí dodávky služby s maximálně stanovenou celkovou cenou 800.000,- Kč včetně DPH. Zadavatel bude proplácet poskytovanou službu na základě fakturace vystavené dodavatelem se splatností 30 dnů. 

16. Způsob, místo pro podání nabídek:

Nabídky je možno podávat osobně na adresu zadavatele v pracovních dnech v pondělí – pátek od 8:00 hod do 15:00 hod na sekretariát OHK Brno-venkov, Dvořákova 14, Brno. 
Uchazeči mohou též podat nabídku poštou na adresu zadavatele: 

OHK Brno-venkov, Dvořákova 14, 602 00 Brno - venkov.
17. Práva zadavatele:

Nabídku nelze považovat za návrh na uzavření smlouvy. 

Dodavateli podáním nabídky nevznikají žádná práva na uzavření smlouvy na provedení dodávky se zadavatelem. 

Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit informace uváděné dodavatelem v nabídce. 

Výběrem nejvhodnější nabídky dodavatele nevzniká právní vztah, zadavatel si vyhrazuje právo jednat o smlouvě a upřesnit její konečné znění. 

Zadavatel nepřiznává zájemci právo na náhradu nákladů spojených s účastí v zadávacím řízení. Rovněž nepožaduje poplatky za to, že se zájemce může o veřejnou zakázku ucházet.
Pokud zájemce překročí stanovenou výši nabídkové ceny v rozporu s výše uvedenými body, vzniká zadavateli právo jej vyloučit z dalšího posuzování a hodnocení pro nesplnění zadávacích podmínek.

Zadavatel si vyhrazuje právo vyloučit zájemce, pokud zájemce v nabídce nedoloží dokumenty požadované touto zadávací dokumentací. 

18. Vysvětlení zkratek

V zadávací dokumentaci jsou použity následující zkratky:

· ERDF

   Evropský regionální rozvojový fond

· OHK                  Okresní hospodářská komora



· EU

   Evropská unie

· ES
               Evropská společenství

V Brně, dne 24. 2. 2010
podpis zodpovědné osoby:

Miroslav Kasáček

předseda představenstva

OHK  Brno-venkov
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